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STEP 1

STEP 2 

STEP 3 

STEP 4

STEP 5 

Entro 8 giorni dal tuo arrivo prenota
un appuntamento con i nostri uffici
per ritirare il kit per il permesso di
soggiorno.

Riceverai un primo appuntamento
presso l'Ufficio Immigrazione di Via
Montebello n.26 sempre a Milano.

Riceverai un secondo appuntamento
per la consegna del permesso di
soggiorno sempre presso l’Ufficio
Immigrazione di Via Montebello n.26. 

Una volta ritirato il permesso di
soggiorno invia una copia via mail a
welcome.desk@unimib.it  

Recati presso un Ufficio Postale 
e invia il kit con la copia dei documenti
richiesti alla Questura di Milano. 



Dovrai recarti presso un Ufficio Postale con il logo di Sportello Amico
(allegato) e inviare il kit tramite posta alla Questura competente.

Prima di andare all'Ufficio Postale dovrai comprare una "Marca da Bollo"
in una “Tabaccheria” (un Tabaccaio è un negozio con un segnale a
forma di “T” esposto fuori), si trovano in tutta la città.                                                 
La "Marca da Bollo" deve essere posta sul                                             
 modulo come indicato di seguito.

VEDIAMO ORA COME COMPILARE IL KIT

Ci sono due moduli: da compilare è SOLO IL MODULO 1.
IMPORTANTE: scrivere SOLO in lettere maiuscole, con una penna NERA e
all’interno degli appositi spazi.

T

M I

QUI APPLICARE
MARCA DA BOLLO

STEP 1:
Entro 8 giorni dal tuo arrivo dovrai prenotarti per ritirare il kit per il
permesso di soggiorno dai nostri uffici, riceverai l'indirizzo esatto del
nostro sportello con l'orario e la data dell'appuntamento e:

       - un kit
       - una ricevuta per raccomandata
       - una copia delle istruzioni per la compilazione

STEP 2:

16,00 euro



2 4  

0 1 X
0 2 0

QUI COMPILA CON
LA TUA FIRMA 

SEZIONE 2 (va compilata alla fine)

M I  

SEZIONE 1
QUI COMPILA CON IL TUO

COGNOME ED IL TUO NOME

2 4  

X  X  

QUI COMPILA CON LA DATA 

QUI COMPILA
CON IL TUO
COMUNE DI
DOMICILIO

COMPILA COME
INDICATO

lasciare vuoto

lasciare vuoto



A

QUI COMPILA CON
NUMERO DOCUMENTO  

QUI COMPILA CON LA DATA
DI INGRESSO IN ITALIA

QUI COMPILA CON LA
FRONTIERA DI

INGRESSO

QUI COMPILA CON DATE DI VALIDITÀ
(INIZIO E FINE) DEL VISTO

QUI COMPILA CON LA
DURATA DEL VISTO

SEZIONE 3 
QUI COMPILA CON IL

TUO CODICE FISCALE SE
NE SEI IN POSSESSO  

SEZIONE 4

QUI COMPILA CON LA TUA DATA DI
NASCITA GIORNO/MESE/ANNO  

QUI COMPILA CON LA TUA
CITTÀ DI NASCITA  

SEZIONE 5

QUI COMPILA INDICANDO IL
DOCUMENTO DI CUI SEI IN POSSESSO  

QUI COMPILA CON LA DATA DI
SCADENZA DEL DOCUMENTO 

QUI COMPILA CON IL CODICE
DELL'AUTORITÀ RILASCIANTE

QUI COMPILA CON
NUMERO E TIPO DI

VISTO

 RIPORTARE QUANTO
PRESENTE SUL
PASSAPORTO  



LASCIARE VUOTA LA SEZIONE NUMERO 6 

SEZIONE 7

SEZIONE 8 

M I

M I L A N O

8

2 0 2 1

V I A  D E I M E R C A N T I

QUI COMPILA ESATTAMENTE
CON I DATI SOTTO RIPORTATI

NOTA BENE:
QUI COMPILA CON I DATI
DELL'INDIRIZZO DOVE STAI
ALLOGGIANDO PER QUALSIASI
COMUNICAZIONE



COMPILAZIONE DEL BOLLETTINO POSTALE 

La prima e la seconda pare vanno compilate con gli stessi dati.
La terza parte viene compilata in modo differente.

Il bollettino postale (che compilerai presso lo Sportello Amico alle Poste)
è diviso in tre parti:

PRIMA E SECONDA PARTE: 

IMPORTO DA PAGARE
IN NUMERI IN EURO

DA NON COMPILARE IMPORTO DA PAGARE IN
LETTERE MAIUSCOLE 

SCRIVI IL TUO NOME
COMPLETO SCRIVI IL TUO

INDIRIZZO IN ITALIA



TERZA PARTE: 

IMPORTO DA PAGARE
IN NUMERI IN EURO

DA NON COMPILARE 

IMPORTO DA PAGARE IN
LETTERE MAIUSCOLE 

SCRIVI IL TUO NOME
COMPLETO

DA NON COMPILARE DA NON COMPILARE 

DA NON COMPILARE 



COSTI:

Euro 40,00 per i permessi di soggiorno di durata superiore a tre mesi e
inferiore o pari a un anno;

Rimane invariato il costo di 30,46 euro per la produzione di tutte le
tipologie di permesso di soggiorno elettronico, anche per i minori, senza
esclusione alcuna.

Nel bollettino andrà inserito l’importo totale in numero 70,46 euro e in
lettere maiuscole SETTANTA/ 42. 



Marca da Bollo.

Fotocopia di un documento di identità (passaporto).

Fotocopia della lettera di ammissione rilasciata
dall'Ateneo siglata, firmata e timbrata dall’ambasciata. 

Fotocopia di assicurazione sanitaria o ricevuta del suo
pagamento, deve essere valida in Italia almeno per un anno. 

CHECK-LIST DEI DOCUMENTI NECESSARI
PER COMPLETARE LA PROCEDURA
ALL'UFFICIO POSTALE:

Ricevuta di Universitaly 

Copia di un documento che certifica un sostentamento
economico adeguato per la durata del tuo Visto (es.
ricevuta bancaria). Nel documento deve essere chiaramente
indicato il tuo nome. 



Riceverai un appuntamento presso l’Ufficio Immigrazione di di via
Montebello n.26 a Milano in uno sportello dedicato.

Quando ti recherai all'appuntamento verrai identificato (mediante foto-
segnaletica) e fornirai il reale indirizzo della tua dimora (dove abiterai
per il prossimo anno). 

Dovrai portare all’appuntamento con te tutti i documenti elencati nel kit,
ricordati di portare con te la ricevuta di universitaly validata dal nostro
Ateneo e la fotocopia della lettera di ammissione rilasciata dall'Ateneo
siglata, firmata e timbrata dall’ambasciata vidimata (timbrata e firmata)
dall’ambasciata dove hai fatto il visto. Dovrai anche portare un
documento che attesti la tua dimora definitiva (dichiarazione di ospitalità
di un tuo amico, la comunicazione della struttura ricettiva, contratto di
affitto sottoscritto da te, ecc)

NB: Il giorno di questo appuntamento devi avere già una dimora definitiva. 

STEP 3 :
Primo appuntamento 



 Verrai avvisato tramite un SMS o una raccomandata generata dalle
Poste Italiane con la data per il secondo appuntamento in cui potrai
ritirare il tuo Permesso di Soggiorno.

La consegna del permesso di soggiorno avverrà sempre presso l’Ufficio
Immigrazione di Via Montebello, n 26 a Milano, ma non ci sarà uno
sportello dedicato come per l’appuntamento.

NB: È ASSOLUTAMENTE IMPORTANTE NON MANCARE
ALL'APPUNTAMENTO PERCHÈ DIVERSAMENTE SI PERDE LA
PRECEDENZA

STEP 4:
Secondo appuntamento

oppure

STEP 5:

Una volta ricevuto il permesso di soggiorno inviare una mail con una
copia del tesserino welcome.desk@unimib.it

mailto:welcome.desk@unimib.it

