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                           Dal 20/11/2020 

 
Dal 01/01/2016 ad oggi 

 
 
 
 
 
 
 

 Capo Ufficio  Offerta formativa Area Formazione e Servizi agli studenti –Settore Economia 
e Statistica-  
Università degli studi di Milano Bicocca 
Cat C3 
Area Formazione e Servizi agli studenti –Settore Economia e Statistica-  
Ufficio Offerta formativa 
Attività dell’ufficio: Gestione banca dati MIUR della SUA CdS-Gestione dell’applicativo U-GOV-  
Accreditamento dei corsi di studio, verificando il possesso dei requisiti in fase di offerta 
formativa; predispone piani e regolamenti didattici, bandi per la copertura degli insegnamenti e 
per il tutorato. L’ufficio collabora alle proposte di modifica degli ordinamenti e a quelle di 
istituzione di nuovi corsi di studio. Istruisce le pratiche per gli Organi di Governo. 
Supporto al Presidio per la Qualità di Ateneo – Supporto Presidenti dei corsi di studio nell’ambito 
dell’offerta formativa 

13/05/ 2013 - 31.12.2014 •  Area amministrativa Cat C2 
  Area Affari Legali e Istituzionali 

Settore Affari istituzionali 
Attività: Segretario verbalizzante Consiglio degli Studenti e Consiglio personale TA. 
Attivazione, controllo e completamento delle procedure relative alle elezioni degli organi, nomine 
e Decretazione - Assistenza agli Organi di governo e agli Organi rappresentativi consultivi e di 
controllo 

01/03/2008-12/05/2013  Università degli studi di Milano-Bicocca 
  Area amministrativa Cat C2 dal 01.01.2009 

 Area Segreterie Studenti - Settore Fac. Scienze della Formazione e Sociologia 
Ufficio Segreterie studenti Facoltà di Scienze della Formazione e Sociologia 
Attività dell’ufficio: Istruzione pratiche di immatricolazione e gestione carriere degli studenti, 
Conoscenza ESSE3 

 
 

01/10/2006-29/02/2008  Alma Mater Studiorum – Università di Bologna 
  Area amministrativa Cat. C1 
  Area del Personale - Settore PTA – Ufficio Ruoli 

Attività dell’Ufficio: Cessazioni dal servizio – Istruttoria mutui INPDAP – Certificazione stato 
matricolare 

14/11/2005-30/09/2006  Università degli studi di Milano-Bicocca 
  Contratto di assunzione a tempo indeterminato Cat. C1 Area Amministrativa 
  Ufficio Gestione Personale PTA 

Attività dell’Ufficio:   gestione assenze per maternità, malattie, infortuni sul lavoro, congedi e 
aspettative a vario titolo, richieste di accertamenti medico-legali e definizione del contenzioso 
relativo alle assenze alle visite fiscali, gestione stato giuridico e carriera del personale tecnico 
amministrativo, dall’assunzione alla cessazione, predisposizione dei relativi provvedimenti e 
adempimenti 



   

   
01/09/2005-13/11/2005  Comune di Milano 

  Settore Formazione 
  Contratto di assunzione a tempo determinato 12 mesi 
  Profilo professionale di Istruttore dei servizi amministrativi contabili 

Settembre 2003-giugno 2004  Università degli Studi del Sannio   
  Dipartimento Studi giuridici, politici e sociali “Persona, Mercato, Istituzioni” Direttore: Prof. Felice 

Casucci 
  Vincitrice della selezione per “Tutor d’aula” per il Corso di Alta Formazione MIUR “Esperto dei 

mercati sensibili e dei   diritti del consumatore”  
  Collaborazione per attività di tutorato (gestione del gruppo, contatti con i docenti, 

organizzazione delle attività, supporto amministrativo per la rendicontazione fisica e finanziaria 
dei progetti -PON Ricerca e Alta Formazione 2000-2006 -) 

Da dicembre 2001-a luglio 2002   FORMEZ, Centro di Formazione e Studi, sede di Arco Felice (Napoli), 
  Area Ambiente e Tutela del Territorio – Responsabile: Prof. Antonio Saturnino 
  Contratto di assunzione a tempo determinato e pieno. Qualifica: TOF. Liv.II  

Segreteria tecnica delle attività dell’Area 
02/2001-07/2001  FORMEZ, Centro di Formazione e Studi, sede di Arco Felice (Napoli) 

  Area Ambiente e Tutela del Territorio 
  Incarico di collaborazione Progetto MURST “Manager per lo sviluppo sostenibile nell’area del 

Parco Nazionale Cilento e Vallo di Diano”. 
Attività di Tutorato (gestione del gruppo, contatti con i docenti, rendicontazione fisica dei 
progetti); Codocenza. 

1997-2003  Celidonia S.c.a.r.l. Benevento Società cooperativa di consulenza e servizi ambientali  
  Socio fondatore e amministratore  

Istruzione e formazione 
 

 
24-25 marzo 2020          Progettare un corso di studio” corso base organizzato da FONDAZIONE CRUI 

 
22 maggio 2019  Corso di formazione su Mappatura processi – organizzato da UniMIB 

 
15-  16 novembre 2018  Corso CRUI “Percorso formativo sul Management didattico” 

 
15 dicembre 2013 

  
Corso di perfezionamento “Donne, politica e istituzioni” Votazione 27/30 
Il corso è stato organizzato da Università di Milano Bicocca 
 

• 2001  Abilitazione all’insegnamento per la classe di concorso A019 - Discipline giuridiche ed 
economiche conseguita presso la Sovrintendenza Scolastica Regionale della Campania 

   
A.A. 1998/2000  Specializzazione in Gestione dell’Ambiente.  Durata: 2 anni 

  Università degli Studi del Molise - Scuola di Specializzazione in Gestione dell’Ambiente 
  Tesi in diritto urbanistico “La pianificazione nei parchi nazionali tra protezione integrale e 

sviluppo economico (Il Piano del Parco Nazionale della Majella). Relatori prof. Stefano 
Civitarese Matteucci e dott. Maurilio Cipparone.  
Votazione 50/50. 
 

21 Ottobre 1998  Corso di specializzazione  
“Consulente aziendale in Qualità Sicurezza e Ambiente” organizzato dall’Amministrazione 
Provinciale di Pisa e Centro Studi Omnia. 

  Qualifica conseguita: Tecnico controllo qualità. 
Studio delle Norme ISO 9001, 9002, ISO 14000 e della legge 626/94.  
Il corso ha previsto uno Stage in azienda 

   
A.A. 1995/1996  Laurea in Scienze Politiche Indirizzo: Politico - Internazionale 

  Università degli Studi di Napoli “Federico II” 
  Tesi in Politica dell’Ambiente “Il Parco naturale regionale del Taburno - Camposauro”, Relatore 

prof. Ugo Leone 
Il lavoro di ricerca è stato presentato nel corso del seminario “Il Parco Naturale Regionale del 
Taburno - Camposauro”, organizzato da WWF Sannio in collaborazione con l’Amministrazione 
Provinciale di Benevento (Benevento, 08/03/1997) 



   

 
MADRELINGUA  ITALIANA 

 
ALTRE LINGUA 

 

  Lingua inglese 
  Attestato di frequenza Corso di lingua inglese- Coventry (UK) 1-20 giugno 2000 

• Capacità di lettura  Buona 
• Capacità di scrittura  Buona 

• Capacità di espressione orale  Buona 
   
  Lingua spagnola 
  Elementare 
  Elementare 
  Elementare 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 Applicativo Ugov per la gestione della didattica d’Ateneo 
Applicativo Esse3 per la gestione delle carriere degli studenti 
Piattaforma Pentaho.  
Sistemi operativi Windows 10, MacOS 10.13. Applicativi: Office - Microsoft project. Programmi di 
gestione della posta elettronica: Eudora Pro, Microsoft Outlook. Conoscenza dei principali motori 
di ricerca su Internet: Altavista, Yahoo!, Virgilio 

  
 

PATENTE   Patente B 
 

ULTERIORI INFORMAZIONI   

24/10/1997  Relatrice al Convegno “Vivere secondo natura” organizzato nell’ambito della  
1a Settimana Nazionale dell’Educazione Ambientale 
Benevento 

08/03/1997  Relatrice al Convegno “Il Parco Naturale Regionale del Taburno - Camposauro” organizzato da 
WWF Sannio in collaborazione con l’Amministrazione Provinciale di Benevento – Benevento 

   
 
 

PUBBLICAZIONII  Sono stati pubblicati nell’opera “EcoDeA”, edita da De Agostini Professionale, su supporto CD 
ROM , i seguenti commenti dottrinari: 
“La ricerca di idrocarburi in aree naturali protette” 
“Il governo dell’ambiente: le politiche ambientali” (l’applicazione in Italia del Reg. CEE 1836/93 e 
delle norme UNI EN ISO 14000)”  

  Un Estratto della Tesi di laurea “Il Parco Naturale Regionale del Taburno Camposauro” 
pubblicato su “La Provincia sannita”, n. 3/97, Rivista della Provincia di Benevento 
 

 
   MILANO 08/02/2023 

Gli Atti del seminario sono stati pubblicati su “La Provincia sannita”, n. 3/97, Rivista della 
Provincia di Benevento 

   
A.S. 1987/1988  Maturità classica 

  Liceo Classico Statale “P. Giannone“  Benevento 
  Votazione 50/60 
   

CAPACITÀ E COMPETENZE 
PERSONALI 

Acquisite nel corso della vita e della 
carriera ma non necessariamente 

riconosciute da certificati e diplomi 
ufficiali. 

 Attitudine a lavorare in gruppo e capacità di adattamento ai contesti e alle situazioni. 
Predisposizione all’analisi e al problem solving.  
Capacità di ascolto e di comunicazione. 


