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responsabilita
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MELANI JACOPO

Italiana

20 giugno 2001 — 19 giugno 2002
Universita degli Studi di Milano - Bicocca
Piazza dell’Ateneo Nuovo 1, 20126 Milano
Universita e Istruzione

P.T.A Categoria C - Posizione Economica C1 - Area Amministrativa a tempo
determinato

Coordinatore Ufficio Disabili

21 giugno 2002 - 30 giugno 2004
Universita degli Studi di Milano - Bicocca
Piazza dell’Ateneo Nuovo 1, 20126 Milano
Universita e Istruzione

P.T.A Categoria C - Posizione Economica C1 - Area Amministrativa a tempo
indeterminato

Coordinatore Ufficio Disabili

1 luglio 2004 — 30 giugno 2005
Universita degli Studi di Milano - Bicocca
Piazza dell’Ateneo Nuovo 1, 20126 Milano
Universita e Istruzione

P.T.A Categoria C - Posizione Economica C1 - Area Amministrativa a tempo
indeterminato

Capo Ufficio Disabili

1 luglio 2005 — 31 gennaio 2009
Universita degli Studi di Milano - Bicocca
Piazza dell’Ateneo Nuovo 1, 20126 Milano
Universita e Istruzione

P.T.A Categoria C - Posizione Economica C2 - Area Amministrativa a tempo
indeterminato

Capo Ufficio Disabili

Jacopo.melani@fastwebnet.it
349/62.66.432



* Date (da - a)
* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

« Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

* Date (da-a)
* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

« Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

* Date (da - a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

« Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e

responsabilita

* Date (da-a)

» Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego
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responsabilita
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1 febbraio 2009 al 31 dicembre 2014
Universita degli Studi di Milano - Bicocca
Piazza dell’Ateneo Nuovo 1, 20126 Milano
Universita e Istruzione

P.T.A Categoria C - Posizione Economica C3 - Area Amministrativa a tempo
indeterminato

Capo Ufficio, Ufficio Associazioni Studentesche

1 febbraio 2009 al 10 febbraio 2019
Universita degli Studi di Milano - Bicocca
Piazza dell’Ateneo Nuovo 1, 20126 Milano
Universita e Istruzione

P.T.A Categoria C - Posizione Economica C3 - Area Amministrativa a tempo
indeterminato

Operatore attivita di Front Office e servizi al pubblico Ufficio Orientamento d’Ateneo

11 febbraio 2019 - ad oggi

Universita degli Studi di Milano - Bicocca
Piazza dell’Ateneo Nuovo 1, 20126 Milano

Universita e Istruzione

P.T.A Categoria C - Posizione Economica C4 - Area Amministrativa a tempo
indeterminato

Operatore back-office e front-Office Ufficio Stranieri d’Ateneo

Gennaio 2020 - Ottobre 2020
Universita degli Studi di Milano - Bicocca
Piazza dell’Ateneo Nuovo 1, 20126 Milano
Universita e Istruzione

P.T.A Categoria C - Posizione Economica C4 - Area Amministrativa a tempo indetermina

Operatore back-office e front-Office Ufficio Stranieri d’Ateneo, gestione contingenti
Studenti Extra-Ue e Marco Polo e aggiornamento banca dati CINECA, Gestione
procedure per il rilascio dei visti d’'ingresso in ltalia di Ricercatori Extra-Ue e utilizzo
relative piattaforme del Ministero dell'interno e delle Prefetture, pareri sulla
valutazione dei titoli esteri per 'accesso ai corsi della formazione superiore,
gestione della procedura per la presentazione delle domandi di equipollenza di titoli
esteri e primo controllo documentazione allegata

Jacopo.melani@fastwebnet.it
349/62.66.432



* Principali mansioni e Operatore back-office e front-Office Ufficio Stranieri d’Ateneo
responsabilita

* Date (da-a) Ottobre 2020 - ad oggi

» Nome e indirizzo del datore di Universita degli Studi di Milano - Bicocca
lavoro Piazza dell’Ateneo Nuovo 1, 20126 Milano
« Tipo di azienda o settore Universita e Istruzione
* Tipo di impiego P.T.A Categoria C - Posizione Economica C4 - Area Amministrativa a tempo indetermina

* Principali mansioni e
responsabilita

Capo Ufficio Stranieri d’Ateneo
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ISTRUZUINE E FORMAZIONE

* Date (da-a) Settembre 1991 - Giugno 1996

* Nome e tipo di istituto Liceo Scientifico B.Russell
istruzione o formazione
* Qualifica conseguita Diploma di Maturita Scientifica 39/60

* Date (da-a) 2004

* Nome e tipo di istituto di Universita degli Studi di Milano - Bicocca
istruzione o formazione
« Qualifica conseguita Corso di Formazione - “informazione sulla sicurezza e salute nei luoghi di lavoro”

* Date (da-a) Luglio 2004
* Nome e tipo di istituto di Universita degli Studi di Milano - Bicocca
istruzione o formazione

« Qualifica conseguita Corso di Formazione - “ll Primo Soccorso sul luogo di lavoro - D.Lgs 626/94

* Date (da-a) Marzo 2006

* Nome e tipo di istituto di Universita degli Studi di Milano - Bicocca
istruzione o formazione
« Qualifica conseguita Corso di Formazione - “Il Primo Soccorso sul luogo di lavoro - ex D.M. 388/03*

* Date (da-a) Ottobre 2009

* Nome e tipo di istituto di Universita egli Studi di Milano - Bicocca
istruzione o formazione
+ Qualifica conseguita Corso per Redattore WEB d’Ateneo

10,17,24 febbraio e 3 marzo 2011
Universita degli Studi di Milano - Bicocca

Corso Normativa PA e pubblico impiego - Modulo A

20 e 21 ottobre 2011
Universita degli Studi di Milano - Bicocca

Corso Comunicazione interpersonale verso il pubblico

9 febbraio 2012
Universita degli Studi di Milano - Bicocca

Corso interno SGQ - Sistema di gestione per la qualita

1 giugno 2012
Universita degli Studi di Milano - Bicocca

Corso interno La norma UNI EN ISO 9001:2008

19 febbraio 2014
Universita degli Studi di Milano - Bicocca

Corso: “Il Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA): principi di
funzionamento”

11 aprile 2014
Universita degli Studi di Milano - Bicocca

Corso COINFO: “Progettazione, attivazione e gestione dei corsi di studio. Nozioni di
base per un approccio proattivo alla nuova didattica universitaria”
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12 giugno 2014
Universita degli Studi di Milano - Bicocca

Corso interno: “Corso di formazione ai fini della prevenzione della corruzione” |
parte

29 maggio 2015
Universita degli Studi di Milano - Bicocca

Corso interno: “Corso di formazione ai fini della prevenzione della corruzione” I|
parte

25 febbraio, 1 aprile, 29 aprile, 9 giugno 2016
Universita degli Studi di Milano - Bicocca

Corso interno: “Lavorare in Rete. Dai servizi di Orientamento d'Ateneo buone
pratiche, bisogni, risultati

4 ottobre 2016
Universita degli Studi di Milano - Bicocca

Corso interno: “Sistema di Gestione della Qualita (SGQ) - Norma UNI-EN-
1ISO9001:2008 - Campo di applicazione in Bicocca

6 e 8 marzo 2017
Universita degli Studi di Milano - Bicocca

Corso interno: “Corso da redattori web” (CINECA)

15 marzo 2017
Universita degli Studi di Milano - Bicocca
Corso interno: “Utilizzo dei social media e digital per la promozione degli eventi”

28 settembre 2017
Universita degli Studi di Milano - Bicocca

Corso interno: “Le responsabilita dei dipendenti per il mancato rispetto delle
prescrizioni del piano triennale di prevenzione della corruzione e della trasparenza’

20 novembre 2018
Universita degli Studi di Milano - Bicocca

“Corso di formazione online sul Regolamento Generale di Protezione dei Dati -
GDPR”

24 febbraio 2019
Universita degli Studi di Milano - Bicocca

Corso online di formazione: “Corso base AVA - ANVUR”

17 marzo 2019
Universita degli Studi di Milano - Bicocca

Corso online di formazione: “Sistema di Misurazione e Valutazione delle
Performance: conoscere per

26 giugno 2019
CIMEA - Italian ENIC-NARIC

“Seminar on Recognition of Qualifications and Substantial Difference” Seminario
formativo sul tema del riconoscimento di titoli di studio stranieri organizzato dal
Gruppo B - Processo di Bologna

Jacopo.melani@fastwebnet.it
349/62.66.432



29 febbraio 2020
Universita degli Studi di Milano - Bicocca

Corso online di formazione: “Formazione generale dei lavoratori in materia di
sicurezza e salute sui luoghi di lavoro”

giugno 2020 - ottobre 2020
Universita Europea di Roma e CIMEA - ltalian ENIC-NARIC

“Corso di perfezionamento per Credential Evaluator”

15 ottobre 2020
Universita degli Studi di Milano - Bicocca

Corso online di formazione: “Smart Safety - formazione in materia di salute e
sicurezza per il personale in Smart Working”

27 ottobre 2020
Universita degli Studi di Milano - Bicocca

Corso online di formazione: “Rientro in sicurezza: misure anti- COVID-19”

16 marzo - 7 luglio 2021
Salerno Formazione

Corso online: “Master di Alta formazione professionale in Consulente di relazioni
internazionali per Enti pubblici e privati operatore Sportello Immigrazione”:
giugno 2021 - luglio 2021
Universita Europea di Roma e CIMEA - Italian ENIC-NARIC

“Corso di perfezionamento per valutazione delle qualifiche dei rifugiati e utilizzo dello
European Qualifications Passport for Refugees™
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CAPACITA E COMPETENZE
PERS)NALI

MADRELINGUA ITALIANO

ALTRE LINGUA

INGLESE ~ FRANCESE
 Capacita di lettura BUONO BUONO

» Capcita di scrittura BUONO BUONO

* Capacita di »spressione orale BUONO BUONO

CAPACITAE COMPETENZE SONO UNA FERSONA SOCIEVOLE CON BUONO SPIRITO DI GRUPPO E UNA BUONA CAPACITA DI
RELAZIONALI ADATTAMENTO E COMUNICAZIONE

CAPACITAE COMPETENZE PACCHETTOOFFICE:
TECNICHE - W

- Exel

- Pc erpoint
INTERNET EXFLORER
MOZILLA FIREFOX
OUTLOOK ExpRESS
SISTEMA INFC WaTICO HELIOS - UFFICIO NAZIONALE PER IL SERVIZIO CIVILE

REFERENTE IN ORMATICO DI STRUTTURA DEL SETTORE ORIENTAMENTO E COLLABORAZIONI
STUDENTESHE DELL'UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI MILANO - Bicocca
REDATTORBAEB DELLA SEZIONE ORIENTAMENTO DEL PORTALE WWW.UNIMIB.IT

PATENTE O PATENTI
INTERESSI E HOBBY Lettura di Fomanzi, Gialli e Saggistica.
Appassiona to di Cinema

Appassiona to di Musica Classica e Leggera

ULTERIOR INFORMAZIONI Sono socieole, portato nelle attivitd che comportano Front Office e relazioni con il
pubblico

Aggiornato al 10 marzo 2023
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