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- Data di nescita 23/10/19786 | Nazionaita ltaliana

A

' Capo Ufficio - Ufficio sLipporto Ricerca — Centro servizi Giurisprudenza

Uni\}ersitéz‘ degli Studi di Milano-Bicotea , piaz?a del'Ateneo Nuovo, 1 -Milano

- Gestione e rendrcontazxone del progetti di ricerca e di didattica finanziati da enti prlvatz g

‘statali nazionali e mtemaztonah {MIUR, »COMM?EBS!ONE EUROPEA CARIPLO, POLIS,
ecc.}

. Gest!one ampministrativa dagh accordi di coliaboramone scientifica tra 'Universith & sogget't B

- Dal 1/1/2015 ad 31/08/2017

- pubblici efo pnvah & del contrattl suU commissione. .

' Categoria CB ared ammanlstratwa

Ammznzstratwo presso ufF clo supporta Rlcerca Centro servizi qunsprudeﬂza

- Universita degli Studi di Mitano-Bicocea plazza del! Aterieo Nuovo, 1 -Milano -

Gestione e rendicontazione dei progetii di ficerca'e didattica finanziati da.ent prjvaif g

: - statai;nazaonahemternazronah (MEUR COMMISSIONE EUROPEA CARIPLO)

Dal 01/04/2007 & 30/04/2011 -

vl

Categoha C3-—area amm mstratava

Nomzna Vice segretano ammmlstratwo ds Dlpammento

Dipartimento dei Sisterni Giuridici ed economici

" Universita degiz Studi di Milano- Blcocca pmzz*a dellAteneo. Nuovo 1 Mihno

--Categoria c2- a’rea amministra’zim

 Dal 16/1/2004 2 31/12/2014

Amministrativo presso Ia Segretena di Dlpartimento
Dipartimento dei Sistemi Giuridici ed economici-

- Universita degli Studi di M|lano~Bicocca piazza delf Ateneo Nuovo 1 ~1\A!Eano

Gestione Patrmomo maobiliare

- Ciclo acquist

Affidamento incarichi es%erm
Missioni di servizio del personale
Organizzazione convegni € seminari

- Gestione ordinaria dei contratti di edizione

Rendicontazione progeti di ricerca finariziati dal MIUR

- Categoria C1 —area amministrativa
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«gg f{}ﬁﬁ.ﬁd ' Curricuium Vitas TR .. . Paizia Scapinall

Da d cembra 2003ad ottobre” Assistente di direzione.
' 2004 Ciparte s.rl

Piazza Velasca 5, Milano

suppc:r‘{o & organizzazione del direttore neEIc svoiglmento delie sue attlwta
gestiond agenda e posta.
organizzazione di meeting ed eventi
stesura verbal riunioni
archiviazione documentl :
coordmamento e'controfio degli aspetti orgamzzatw; contablir e.di archivio dei progetta
business planning- ‘
- preparazione viaggi di affari,

Da marzo 2000 adagosto 2003 Consulente telefonico
' | - WIND Telecomunicazionis.p.a.
Viale Edison 18 — Sesto.S. Giovanni (MI)
 help desk free intérnet ST
consulente telefonico 'c"uston'ﬁer care
- consulente back office

" Dal 1997 a febbraio 2000 Coilaboratnce per orgamzzazaone everz%l espettacoh R -
- AAG :
- Piazza Buonarroti 24 - Mslano ‘
deﬂnlzzone\e presentazione del programia deif‘avento scelta della iocanorz gestxone dei

contatti con fornitori; strutture, servizi,-del casting e, In. qualitd di assistente del direttore,
- supervisione del50 svolglmento dell’ evento

ISTRUZIONE E FORMAZIONE | mmerems i i S - m

.1990-1995 _ Diploma di maturita classica.. .
" Liceo ginhésid A Manzon, Via Orazio - Milano

Dicembre 2018 Corso di formaznone sui Prowediment ammmzstrat;w nell Urz versita
Co Untverslté degli stud: di Mﬂan&Blcccca . B

~Otfobre/novembre 2018 Workshop di Etngua mg_iesa - wrstmg: 0
- 7 Aniversita deglistudi i Mifano«Bicocc‘a

30 sefterbre 2018 General Data Protection Reguiatlon GDPR corso base '
n ' ‘Universna degli studi di Milano-Bicocca :

" 30e31marzo2010  Corso avanzato di formazzone e aggzomamenta “Gli incarichi al
' : personale esterno negli Atenei, dfpammentr universitari, enti oi
ricerca ed-enti AFAM alla luce del nuovo controlio preventzvo i

legittimita della Corte def Conti”
EBIT Scuola di formazione e perfez:onamento perla Pubblzca
Ammmistramone .

| §/7 novembre 2008 Corso di formamne e aggiornamento “Opportunita di
finanziamento per i progetti di ricerca in ambifo nazionale”
' EU CORE European cooperatlon in research and educatmﬂ

- 23 marzo 2007 Giornata.di formazzone “G!r aspeti: contabn’: fi sca!: & prewdenz:a!f
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uropass Crrricuium Vitee S 0 Patrizia Scapinell

del finanziamenti nazionall e comunitar?
Universita degli studi di Milano-Bicocca

COMPETENZE PERSONALI - i SN '_ S ]

_Lingua madre  italiano

Altre fingue ' COMPPENSEONE ‘ F‘AF&LATG _ -PRODUZIQNE SCRITTA
o : N T o s g ARt 4 e et . — S A P e
. _ Asccltcs i , Lettura ) In%erazione : Pmduznor\e orale

.Competeﬂze comuhicati}ze = Collaboratere efficace e capacs di contribuire ai p’rqgéﬁé di grup'po‘ :
: ' : = Ofttima capacita di ascolto e molta attenzione al dettag.

Competenze orgariizzative &~ = Capacits di lavorare in multitasking, in ambient dinamici e softo pressione.
gestonali  « Proaffiva nel prenders liniziafiva. ‘
Capacnta d iavorare con e?ﬁcacaa sia in.autonomia che in un team

¢

-Competenze professiorall. - = Conoscenze In matera o contabilita finanziaria ed 8ConoImico- pétﬁmoniab.
' - ' ‘ + Conoscenze in maleria ¢ gestione del patrimonio mobiliare.
. Conoscenze in materia di gestione e rendicontazione: dei progetti di ricerca.
' Conoscenze in materia di gestions dei contratt conto terzi : : v
« Conoscenza degli applicativiin uso in Ateneo per la geshone contablle patnmonaaie e dei progeth G
ricerca |

)

| Competenze informatiche - « Buona conoscenza del sistern operah_'v'é Windaws e Mac _
C e ottima pac;ronanza dei pacchetti office {word, sxcel e powemoinl)

Patentediguida B

- Daft personali Autonzzo al trattamento dei miei dati persenah ai sensi del Decretm E_eglsiaiwo 30 grugnn 2003 n. 196 |
' "Codlce in'materia di protezione dei dati personall’. _ i
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