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Sesso: F
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QUALIFICA FUNZIONALE D, LIVELLO 2 - DIPTO SOCIOLOGIA E RICERCA SOCIALE.
UNIVERSITA® DEGLI STUDI DI MILANO-BICOCCA, VIA BICOCCA DEGLI ARCIMBOLDI, 8
(MILANO)

Direzione Generale - Centro Servizi di Sociologia - Ufficio Supporto Ricerca

Capo Ufficio Supporto Ricerca: supporto alle attivita concementi [linternazionalizzazione del
Dipartimento e a quelle relative alla ricerca, quali gestione, monitoraggio e rendicontazione dei fondi
europei, nazionali, regionali e da altri finanziatori come fondazioni, a copertura dei progetti di ricerca in
Dipartimento.

Dal 01.01.2016 al 19.11.2020 QUALIFICA FUNZIONALE D, LIVELLO 2 - DIPTO SOCIOLOGIA E RICERCA SOCIALE.

Dal 01.09.2011 al 31.12.2015

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI MILANO-BICOCCA, VIA BICOCCA DEGLI ARCIMBOLDI, 8
(MILANO)

Referente funzionale per la ricerca per il Centro Servizi di Sociologia, ai sensi accordo stralcio sulla
contrattazione 2019 del 15.06.2020 e Decreto Direttoriale n. 6227 del 2018,

Consulenza al corpo docente sui bandi europei e sulle tipologie di finanziamento nazionale esistenti.
Monitoraggio e rendicontazione dei progetti di Dipartimento europei e a finanziamento nazionale.
Nominata auditor per questi progetti di Ateneo, con Decreto Unita Centrale 2020, rep. 3052/2020
prot. 0031121/20 del 25/05/20.

Segretaria per l'intemazionalizzazione del Dipartimento: mansioni di segreteria, nonché accoglienza
delegazioni internazionali e supporto ai Visiting Scholar ospitati in Dipartimento, nonché ai docenti circa
le convenzioni in atto, supporto al coordinamento dell'organizzazione dei congressi organizzati dal
Dipartimento, revisione materiali comunicativi incluso il sito per le pagine di interesse.

QUALIFICA FUNZIONALE D, LIVELLO 1 - DIPTO SOCIOLOGIA E RICERCA SOCIALE.
UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI MILANO-BICOCCA, VIA BICOCCA DEGLI ARCIMBOLDI, 8
(MILANO)

Consulenza al corpo docente sui bandi europei e sulle tipologie di finanziamento nazionale esistenti.
Rendicontazione dei progetti europei e a finanziamento nazionale, stesura della newsletter delle call
europee per 'anno 2012. Referente Amministrativa Master “Comunicare il turismo Sostenibile” per a.a.
2012-2013 e Master "MaCSIS" per a.a. 2013-2014 e 2014-2015.
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)

Dal 1.06.2005 al 31.08.2011

Dal 1.10.1999 al 31.05.2005

Dal 1.01.1993 al 30.09.1999

Dal 2.03.1992 al 15.05.1992

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Maggio 2022

Novembre 2013
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Segretaria per l'intemazionalizzazione del Dipartimento: mansioni di segreteria, nonché accoglienza
delegazioni internazionali e supporto ai Visiting Scholar ospitati in Dipartimento, nonché ai docenti circa
le convenzioni in atto.

QUALIFICA FUNZIONALE C - AREA DELLA RICERCA UFFICIO MOBILITA" INTERNAZIONALE
(INDUSTRIAL LIAISON OFFICE), UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI MILANO-BICOCCA, PIAZZA
DELL’ATENEO NUOVO 1 (MILANO)

Gestione pratiche Incoming Students, ivi compresi i piani di studio e i transcript of records, raccolta ed
elaborazione delle web information, layout brochure promozionali, accoglienza delegazioni
internazionali, gestione organizzazione convegni scientifici e manifestazioni universitarie ed
interuniversitarie, redazione cartacea e web portafoglio competenze scientifiche dei Dipartimenti e dei
Centri di ricerca, concessione patrocini e diritto d’autore.

QUALIFICA FUNZIONALE C - BIBLIOTECA CENTRALE UFFICIO PRESTITI (INFORMAZIONE
BIBLIOGRAFICA E REFERENCE), UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI MILANO-BICOCCA, PIAZZA
DELL'ATENEO NUOVO 1 (MILANO)

Operazioni di prestito e reference giuridico, economico e sociologico, redazione pubblicazione intera
alla Biblioteca di carattere informativo e divulgativo dal titolo: “Diritto in pillole” (visibile al link:
http://mww.biblio.unimib.it/upload/cen_diritto.pdf), collaborazione alla stesura della “Guida alla
Bibliotec@ di Ateneo” (Milano, ed. 2004).

QUALIFICA FUNZIONALE C - DIVISIONE AFFARI LEGALI (SETTORE CONTENZIOSO),
UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI MILANO, VIA FESTA DEL PERDONO 7 (MILANO)

Cura pratiche ricorsi, stesura memorie per I'Avvocatura dello Stato, gestione denunce ed esposti e
appalto del servizio sostitutivo di mensa, delle attivita di segreteria amministrativa circa le sedute del
Comitato di Gestione (CRUSM).

UNI (ENTE NAZIONALE DI UNIFICAZIONE), VIA SANNIO 2 (MILANOQ)
Supporto di segreteria e amministrazione (controllo e archiviazione di bolle, fatture, note di credito,

utilizzo del sistema di rilevazione presenze e di videoscrittura per stesura corrispondenza, bilanci, altri
documenti contabili).

Iscritta all’ Executive Master di Il livello — Management e Innovazione delle
Pubbliche Amministrazioni

Universita Cattolica del Sacro Cuore, ALTIS — Alta Scuola Impresa e Societa, sita in Via San Vittore,

18, Milano (M)

Moduli impartiti: Innovazione e digitalizzazione, Modelli e processi organizzativi, People Strategy,
Sistemi di finanza locale, Sistemi contabili pubblici, Sistemi di pianificazione e controllo, Service e quality
management, Public Social Responsibility e Public Procurement, Sviluppo e competitivita dei sistemi
Paese. Gli ultimi tre da affrontare entro Marzo 2023. Molto lavoro in team e in tempi stretti durante le
lezioni per la risoluzione di casi pratici, oltre a quello individuale.

Master di 1° livello in Comunicazione della Scienza e dell'Innovazione sostenibile

Universita degli Studi di Milano-Bicocca, sita in Piazza dell’ Ateneo Nuovo,1 - Milano (MI)

Principali materie studiate: Sociologia della Scienza, studio delle principali forme e strumenti della
comunicazione orale e scritta, compreso utilizzo del web con esercitazioni e laboratori pratici,
organizzazione di eventi e forme di pubblicizzazione anche via web. Studio di moduli a contenuto
aziendalistico quali: Istituzione e Impresa, Team building, Lavoro e Innovazione, Imprenditorialita,
Responsabilita sociale.
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Aprile 2004

1990

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Inglese

Tedesco

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze professionali

Competenze informatiche
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lLaurea in Scienze Politiche, indirizzo Sociologico

Universita degli Studi di Milano, sita in Via Festa del Perdono, 7, Milano (MI)

Tesi in Sociologia della Comunicazione: Adolescenti, genitori e tv. Analisi del programma “Amici” di
Maria de Filippi. Relatore: Prof. F. Boni; Correlatore: Prof. G. Mazzoleni.

Principali materie studiate: Ist.ni di Diritto Privato, Ist.ni di Dirirtto Pubblico, Storia Contemporanea,
Sociologia, Sociologia della Comunicazione, Lingue Inglese e Tedesco Biennali.

Diploma di Ragioniere Perito Commerciale - 1990

I.T.C. “G. Zappa" —sito in V.le Marche, 71 — Milano (M)

Principali materie studiate: Ragioneria Generale ed Applicata con cenni alla Contabilita Pubblica,
Tecnica Commerciale, Aziendale e cenni alla Tecnica Bancaria, Matematica Finanziaria, Dattilografia,
Stenografia, Lingue Inglese e Tedesco, Italiano, Storia e Geografia Economica.

Iscritta dal 01.01.2008 all'Ordine dei giornalisti pubblicisti della Regione Lombardia.

|
Italiano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
B2 B2 B2 B2 B2
B1 B1 B1 B1 B1

Livelli: A1/2 Livello base - B1/2 Livello intermedio - C1/2 Livello avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Buone competenze comunicative orali e scritte acquisite durante la mia esperienza in Biblioteca, presso
I'Ufficio Mobilita Intemazionale, affinate grazie al Master MaCSIS da me frequentato e al percorso
giomnalisitico.

Eccellente capacita relazionale con tutti gli utenti italiani e stranieri del Dipartimento e i colleghi.

Gestisco in autonomia gli incarichi a me assegnati: segreteria per linterazionalizzazione e
rendicontazione progetti a finanziamento nazionale ed europeo, con dli applicativi in uso al
Dipartimento, e sotto la supervisione del Responsabile del Centro Sevizi, coordinando le diverse parti
interessate alla tipologia di incarico, rendendomi disponibile a chiarire i vari step al team di ricerca e
interagire con il capofila e gli enti partner.

A partire da novembre 2016 ho in particolare formato e coordinato con successo una collega che mi &
stata affidata a supporto nella rendicontazione dei progetti. Durante gli anni di pandemia e nei mesi di
parziale lockdown ho avuto occasione di coordinare con successo i colleghi del Centro Servizi per le
loro attivita che impattavano sulla mia.

Buona padronanza della lingua inglese e dei documenti riguardanti tutto il processo di concessione di
un finanziamento, nonché delle procedure e dei documenti necessari ad una corretta rendicontazione
dei progetti.

Buona padronanza delle procedure amministrative e contabili.

Windows XP (buona conoscenza del pacchetto Office), eccellente capacita di navigazione nella rete
Web e di utilizzo delle banche dati locali e remote di carattere giuridico, economico e sociologico.
Buona capacita di utilizzo dell'applicativo UGOV per la rendicontazione dei progetti.

Utilizzo del software cloud dropbox, del software skype e di tutti gli applicativi di googlemail fra cui google
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Patente di guida

ULTERIORI INFORMAZIONI
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calendar e google meet e delle piattaforme zoom, teams e webex per i contatti in remoto.

In possesso di patente B.

Sportiva, pratico discipline olistiche (Yoga Integrale e Meditazione) da circa 20 anni e Tai chi chuan da
7 anni. Ho una spiccata capacita di comprendere le esigenze del mio interlocutore e di proporle/gli delle
soluzioni adatte alle sue necessita.

Disponibile a viaggiare in Italia e all'estero.

Frequentati i seguenti corsi sui finanziamenti alla ricerca:

“Globalizzazione e politiche brevettuali”, effettuato presso Universita degli Studi di Milano-Bicocca in
data 29/11/2006;

“Corso di fund raising nei progetti europei”, effettuato presso Studio Cippitani, Di Gioacchino, lozzolino
a Torino in data 11/10/2011;

“Workshop: Il 7° Programma Quadro: aspetti amministrativi e contrattuali”, effettuato presso Cestec Spa
di Milano in data 15/11/2011;

“Seminario informativo bandi ERC 2013: Starting e Advanced Grant”, effettuato presso APRE Milano in
data 4/10/2012;

“Le azioni Marie Curie di Ospitalita. Come progettare una proposta competitiva per le Rete People Marie
Curie del VII Programma Quadro (PQ)", tenuto da APRE ed effettuato presso Universita degli Studi di
Milano in data 8/10/2012;

“Corso di Alta Specializzazione e Aggiomamento per il personale amministrativo e docente degli atenei
e centri di ricerca su gestione e rendicontazione dei progetti europei”, effettuato presso CEERNT Office
Point Milano in data 19-20/12/2012;

“Esperti in finanza e progettazione europea (XII edizione)”, effettuato presso CEERNT Office Point
Milano in data 21-22/12/2012;

“HORIZON 202 IL NUOVO FRAMEWORK IN RICERCA E INNOVAZIONE FOCUS ERC”, effettuato
presso Universita degli Studi di Milano-Bicocca in data 11/12/2013;

“LE MARIE SKOLODOWSKA-CURIE (MSCA) IN HORIZON 2020", effettuato presso Universita degli
Studi di Milano-Bicocca in data 2/12/2014.

“LE MARIE SKOLODOWSKA-CURIE (MSCA) IN HORIZON 2020", effettuato presso Universita degli
Studi di Milano-Bicocca in data 10/05/2015;

“Corso formazione U-GOV-Gestione Progetti”, effettuato presso I'Universita degli Studi di Milano-
Bicocca in data 16/11/2015;

“Corso formazione U-GOV-Gestione Progetti, Esercitazioni pratiche”, effettuato presso I'Universita degli
Studi di Milano-Bicocca in data 19/11/2015;

“Horizon 2020: Management, rendicontazione e reporting”, tenuto dallo Studio Cippitani, Di
Gioacchino, lozzolino presso I'Universita degli Studi di Milano-Bicocca nei giomi 4 e 5/10/2016
“HORIZON 2020", effettuato presso Universita La Sapienza di Roma, organizzato da ColnFo e
Fondazione CRUI in data 04/05/2017;

“DIPARTIMENTI, RICERCA E TERZA MISSIONE", effettuato presso Universita La Sapienza di Roma,
organizzato da ColnFo e Fondazione CRUI in data 30 e 31/10/2017;

“La Rendicontazione dei progetti europei: budget e organizzazione del lavoro”, effettuato in remoto,
tenuto da Eurosportello Confesercenti, Firenze, 19-28/05/2020;

“Europrogettazione e programmi europei 2021-2027. Come presentare un progetto vincente”,
effettuato in remoto, tenuto da Eurosportello Confesercenti, Firenze, 27, 29/04/2021 e 4 e 6/5/2021.
“La E-leadership per accompagnare la trasformazione della PA", tenuto in modalita telematica da Co
In Fo, 14-16/12/2021;

“Rendicontazione e audit dei progetti Horizon Europe e Horizon 2020 — Il nuovo Annotated Model Grant
Agreement’, tenuto in modalita telematica da EU CORE, 11-12/1/2022.

Effettuata mobilita STAFF TRAINING LLP in lingua inglese presso I'Universita Panepistimio Kiitis
(Rethymno, Creta, Grecia) dal 15 al 20/09/2008.

Frequentato corso di formazione “GEAFER 1: utilizzo e funzionalita”, effettuato presso I'Universita degli
Studi di Milano-Bicocca in data 23/09/2014.

Frequenza diversi corsi di lingua estivi con soggiorno in famiglia a Francoforte e Wuerzburg
Frequenza corso di conversazione di lingua inglese organizzato dal Comune di Milano riportando
il massimo dei voti.

Frequentato corso di lingua inglese livello intermedio, presso Universita degli Studi di Milano-Bicocca
da ottobre a dicembre 2015;
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Altri attestati di corsi obbligatori:
“Regolamento Generale Protezione dei Dati— GDPR”, Unimib, e-leaming, 26/07/2018

“Formazione lavoratori — Generale” in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, Unimib, e-
learning, 19/11/2018

“Smart Safety — formazione in materia di salute e sicurezza per il personale in smart working”,
12/10/2020

La sottoscritta & a conoscenza che, ai sensi dell'art. 26 della legge 15/68, le dichiarazioni mendaci, la falsita negli atti e I'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del
codice penale e delle leggi speciali. Inoltre, la sottoscritta autorizza al trattamento dei dati personali, secondo quanto previsto dal Decreto Legislativo 196/2003,
coordinato con il Decreto Legislativo 101/2018, e dell'art. 13 del GDPR (Regolamento UE 2016/679) ai fini della ricerca e selezione del personale

Valeria Cazzaniga
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