Istruzioni per la compilazione dell’Accordo di Mobilità Erasmus 
 

Qui di seguito la procedura per la firma:

1. Leggi, stampa e firma a penna, attenzione: le firme da apporre sono tre: due in calce all’accordo e una nell’ultima pagina “Dichiarazione di assunzione responsabilità”; 
2. Aggiungi in fondo al documento la fotocopia della tua carta di identità (patente o passaporto vanno bene);
3. Scannerizza in un solo file tutta la documentazione (accordo + carta di identità), in formato pdf;
4. Verifica che il file non superi i 9MB; se li supera, puoi usare il seguente programma che trovi on line: http://www.ilovepdf.com/it/comprimere_pdf;
5. Verifica che la scansione sia nitida e completa;
6. Trasforma il documento in pdf/A (è necessario avere il programma pdf CREATOR. In caso di difficoltà consultare la guida: https://www.unimib.it/sites/default/files/pdfa_1_1.pdf)
7. Invia dalla tua email @campus il file in pdf/A alla mail: accordo.mobilita@unimib.it utilizzando il seguente oggetto: accordo di mobilità (matricola.cognome.nome).
FAI ATTENZIONE!

· NON inviare l’accordo a Outgoing Erasmus, né all’università ospitante;
· La mail accordo.mobilita@unimib.it NON viene letta ma è collegata al Protocollo di Ateneo che processa in maniera automatica solo le mail che contengono gli accordi;
· La mail accordo.mobilita@unimib.it invierà un messaggio automatico di errore alle email:

- con allegati superiori ai 9MB;

- con allegati non in pdf;

- con oggetto scritto in maniera errata o diverso da quello indicato.

 

Se hai inoltrato il tuo Accordo di Mobilità in maniera corretta riceverai, entro le scadenze del bando, l’accordo firmato digitalmente dal delegato alla firma, in formato PAdES.  Questo significa non vedrai una firma olografa ma una stringa di dati.
