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	Università degli Studi di Milano-Bicocca - Piazza dell'Ateneo Nuovo, 1 - 20126 Milano​

dal 1/10/2008​
cat. D1 Area amministrativo- ​gestionale - Area Risorse Finanziarie, Programmazione e Controllo - Settore Ragioneria e Contabilità Generale 

Capo Ufficio Uscite dal 1/9/2010
Controllo contabile dei contratti passivi di Ateneo, gestione contabile delle pratiche relative ai depositi brevetti ed ai rimborsi da parte dei Dipartimenti; liquidazione titoli di spesa inviati dalle Strutture afferenti all'Amministrazione Centrale previo controllo di legittimità e verifica documentale sugli atti da impegnare e da liquidare. Controllo delle disponibilità di bilancio sui capitoli di competenza ed eventuale richiesta di variazione di storno. Evasione richieste su questioni amministrativo-contabili provenienti dai diversi uffici dell'Ateneo. Richiesta DURC e CIG, evasione pratiche di intervento sostitutivo presso enti INPS e INAIL nonché di pignoramento presso Equitalia per fornitori con documenti irregolari.
dal 1/1/1999 al 30/9/2008

Cat. C5 Area Amministrativa - Area Risorse Finanziarie, Programmazione e Controllo - Settore Ragioneria e Contabilità Generale

Capo Ufficio Ragioneria dal 12/11/2001 al 31/8/2010


Controllo contabile dei contratti passivi di Ateneo, gestione contabile delle pratiche relative ai depositi brevetti ed ai rimborsi da parte dei Dipartimenti; liquidazione titoli di spesa inviati dalle Strutture afferenti all'Amministrazione Centrale previo controllo di legittimità e verifica documentale sugli atti da impegnare e da liquidare. Controllo delle disponibilità di bilancio sui capitoli di spesa di competenza ed eventuale richiesta di variazione di storno.

Università degli Studi di Milano - Via Festa del Perdono, 7 - 20122 Milano

dal 31/1/1992 al 31/12/1998

Assistente Contabile VI livello presso la Divisione Ragioneria - Ufficio Contabilità Fornitori
Pratiche riguardanti gli acquisti superiori a Lire 10 e 40 milioni da sottoporre all'approvazione del Consiglio di Amministrazione presentate da Istituti e Dipartimenti; gestione impegni di spesa e pagamento fatture fornitori italiani ed esteri, gestione contabilità patrimoniale.

Museo Nazionale della Scienza e della Tecnica - Via San Vittore, 21 - 20123 Milano

dal 1/4/1985 al 30/1/1992
Operatore di amministrazione. Preparazione degli atti di pratiche relative alle carriere del personale e di atti contabili e di bilancio assegnati agli assistenti amministrativi. Predisposizione appuntamenti e convocazioni degli organi collegiali. Protocollo, conservazione e archiviazione di atti e documenti.

Zevrò S.p.a. - Via Boscovich, 18 - 20124 Milano

dal 2/1/1984 al 31/3/1985
Fatturista V livello contrattuale settore commercio. Addetta alla cassa, compilazione prima nota, centralinista.

Avancini Studio Commerciale S.r.l. - Via Don Minzoni, 38 - 20091 Bresso (MI)

dal 1/2/1983 al 31/7/1983
Apprendista impiegata - Compilazione mod. 740, disbrigo pratiche presso Banche, Camere di Commercio, INPS, INAIL.
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	1982

Diploma Istituto Tecnico Commerciale (Ragioneria)

25/1/1999-29/1/1999 - 30 ore

Corso SUFIN Sistema Informativo di Contabilità Finanziaria organizzato da Akros Informatica Srl presso L'Università degli Studi di Milano (gestione informatica della contabilità di Ateneo).

3/5/2004 - 20 ore

Corso di Formazione-Informazione sulla sicurezza e salute nei luoghi di lavoro tenutosi presso l'Università degli Studi di Milano-Bicocca (sicurezza e salute nei luoghi di lavoro).

4/5/2006

Seminario sul Sistema Codice Unico di Progetto organizzato dalla Struttura di Supporto CUP del Ministero dell'Economia e delle Finanze in collaborazione con l'Università degli Studi di Milano-Bicocca (codifica dei progetti e degli appalti delle Università ai fini del controllo e monitoraggio da parte del Ministero).

12/3/2008

Giornata di formazione su tematiche inerenti gli adempimenti IVA presso l'Università degli Studi di Milano-Bicocca.

17/9/2009

Partecipazione ai lavori del Convegno "La qualità nelle Università: il contributo del personale tecnico-amministrativo" presso l'Università degli Studi di Milano-Bicocca.

29/9/2010

Partecipazione al Seminario "Responsabilità amministrativo-contabile del personale universitario" tenutosi presso l'Ateneo.


22-23/11/2010

Corso "La contabilità economico-patrimoniale per le Università" organizzato dal MIP presso il Politecnico di Milano.

dal 12 al 14/1/2011

Partecipazione al Seminario "L'Università dopo la Riforma e l'impatto dei provvedimenti finanziari del 2010" organizzato dal Dipartimento dei Sistemi Giuridici ed Economici con attestato di profitto e punteggio di 30/30.

10, 17, 24/2 e 3/3/2011 (14 ore)

Partecipazione al corso "Normativa PA e pubblico impiego - modulo A" nell'ambito del Piano di Formazione PTA 2010/12 dell'Ateneo.

10/3/2011

Partecipazione al "Corso di aggiornamento sugli adempimenti in materia di IVA" presso l'Università degli Studi di Milano-Bicocca.

14/3/2012

Partecipazione al Seminario "Novità fiscali 2012 e adempimenti atenei" presso l'Università di Milano-Bicocca.

14/5/2012

Partecipazione al Seminario "Rapporti con l'Autorità di Vigilanza Contratti Pubblici" presso l'Università degli Studi di Milanco-Bicocca.

23/5/2012

Partecipazione al Seminario "Sistema Codice Unico di Progetto (CUP) presso l'Università degli Studi di Milano-Bicocca.

11-12 /6/2012 (14 ore)

Corso di formazione di base in materia di contabilità "Nuove regole contabili nelle Università. Legge n. 240/2010 - Dl 1/2012. Bilancio Unico - Contabilità economico patrimoniale ed analitica - Tesoreria Unica" organizzato da CO.IN.FO. e Fondazione CRUI.

10/10/2013

Partecipazione al Seminario Formativo "Il lavoro al videoterminale" organizzato dal Servizio Prevenzione e Protezione dell'Ateneo.

25/6/2013

Partecipazione al Seminario "AVCpass e Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici" presso l'Università degli Studi di Milano-Bicocca.

28-29/10/2013

Corso "Le novità introdotte dalla c.d. Legge anticorruzione (L. 190/2012) e dai recenti interventi normativi in materia di procedimento amministrativo e conflitto di interessi. Il piano triennale di prevenzione della corruzione 2013-2015 adottato dall'Università degli Studi di Milano-Bicocca".

14-15/10/2014

Corso di formazione "La contabilità economico-patrimoniale negli Atenei: norme, metodo, applicativi" tenutosi presso l'Università degli Studi di Torino da CINECA in collaborazione con CO.IN.FO e Fondazione CRUI.

20/6/2016

Corso di formazione su: “Le novità del nuovo codice dei contratti (D.Lgs. 5072016) e I riflessi sulla prevenzione della corruzione

Da marzo a giugno 2017

Corso di lingua inglese livello pre-intermedio
6-8 giugno 2018

47° corso di formazione e aggiornamento “ISOIVA”

1/7/2018

Corso di formazione online su “Regolamento Generale di Protezione dei Dati – GDPR
23-24/10/2018

9° Corso di formazione di base “ISOIVA”

19/11/2018

Corso di formazione “FORMAZIONE LAVORATORI – GENERALE” in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro
31/12/2019

Corso online “GDPR 2016/679 – Trattamento dei dati personali: Rischi, Misure di Sicurezza e Violazioni”

30/10/2019 – 14/11/2019

Corso “U-GOV Reporting e Analisi in ambito Contabilità” a cura del CINECA
17/2/2021

“52° Corso di Formazione e aggiornamento ISOIVA”

29-31/3/2022
Corso di formazione “La E-Leadership per accompagnare la trasformazione della PA”
14/11/2022

“53AL22 – 2° ED._FORMAZIONE DI ACCOMPAGNAMENTO AL CAMBIAMENTO -2022/2023 (FASE1)

12-13/10/2023

Corso: “Programmazione e progettazione dell’appalto – la fase di esecuzione del contratto dopo il D.Lgs. 36/2023

19-26/9 e 26/10/2023

“54al23-4° ED._FASE II – Formzione di accompagnamento al cambiamento”

16-17/10/2024

“Corso di formazione di Base ISOIVA”
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	Lingua madre
	italiano

	
	

	Altre lingue
	COMPRENSIONE
	PARLATO
	PRODUZIONE SCRITTA

	
	Ascolto
	Lettura
	Interazione
	Produzione orale
	

	inglese
	A1
	A2
	A1
	A2
	A1

	francese
	A1
	A2
	A1
	A1
	

	
	Livelli: A1/A2: Livello base - B1/B2: Livello intermedio - C1/C2: Livello avanzato 

Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 


	Competenze organizzative e gestionali
	Leadership (attualmente respnsabile di un team di 3 persone)

Buone capacità organizzative e spirito di iniziativa per il raggiungimento degli obiettivi o risoluzione di problemi.


	Competenze informatiche
	Buona padronanza degli strumenti Microsoft, Windows, posta elettronica e internet.

Buona conoscenza degli applicativi utilizzati in Università: SUFIN (Sistema informatico di contabilità finanziaria); Archiflow.

Firma

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legilslativo 30/6/2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali"
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