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TECNICHE

OTTIMO UTILIZZO DEL PACCHETTO OFFICE, INTERNET E POSTA
ELETTRONICA

INGLESE SCRITTO E PARLATO - BUONO

OPEN BADGE ESSE3 CINECA “GESTIONE AMMINISTRATIVA’

SOFT SKILLS

OTTIME CAPACITA' COMUNICATIVE - PROBLEM SOLVING -
AUTONOMIA - TEAM WORKING ABILITY

Settore Supporto Organizzazione Eventi - Area Inap

Gestione nella sua interezza del processo di assegnazione spazi
per Convegni, Eventi, Seminari e Workshop: identificazione del
titolo di concessione degli spazi richiesti su base Regolamentare,
predisposizione del preventivo, utilizzo degli applicativi di
protocollazione, trasmissione e confronto con gli uffici contabili
di Ateneo.

Gestione della logistica utile alla messa a terra degli Eventi
Istituzionali, Dipartimentali, a qualsiasi titolo realizzati negli
spazi di Ateneo;

Coordinamento dei servizi tecnici inerenti le sale Convegni;
Raccordo e collaborazione in materia di sicurezza con i settori di
Ateneo competenti per materia;

Confronto e collaborazione continua con il Rettorato e coniil
Settore Comunicazione per la gestione eventi Istituzionali;

Settore Servizi di Segreteria, Gestione Aule, Verbali ed Esami -
Area della Formazione e dei Servizi agli Studenti

Amministratore piattaforma Easy Academy;

Manipolazione e caricamento file Offerta formativa Ateneo;
Supporto ai Settori didattici per costruzione e pubblicazione
orario lezioni;

Supporto pubblicazione appelli;

Gestione spazi dedicati alla Didattica;

Coordinamento e formazione Gestori orari;


valentina.setti
Rettangolo


01/01/2017
Universita Milano Bicocca

2010-2017

2005 - 2008
Direzione Generale ASL
Milano 3 (oggi ATS MB)

2002 - 2009
Lifenergy s.p.a.

- Utilizzo esse3;

Scuole di specializzazione di area medica - Area della Formazione
e dei Servizi agli Studenti

- Gestione e attivazione percorsi formativi specializzandi;

- Supervisione predisposizione piani didattici della Scuola di
Specializzazione NPI;

- Predisposizione Verbali Scuola Specializzazione;

- Protocollo in Archiflow;

- Gestione rapporti Azienda Ospedaliera parte della rete
formativa, tutor, ricercatori e professori universitari;

- Utilizzo applicativi unimib per la ricerca, inserimento articoli
nelle banche dati di settore (BOA - IRIS WEB), controllo Impact
Factor e verifica citazioni;

- Predisposizione pratiche concorsi per reclutamento di
Ricercatori e Professori Universitari secondo i criteri della
normativa vigente;

- Assistenza Direttore Scuola di Specializzazione NPI;

- Gestione rapporti con Enti Locali e Ats di riferimento;

Tutor studenti universitari (Giurisprudenza) e gravidanza.

Assistente Amministrativo

- Gestione completa dell'iter Recupero crediti vs prestazioni
sanitarie percepite in esenzione;

- Controlloincrociato tramite piattaforma Agenzia delle entrate
sulle posizioni patrimoniali degli esenti;

- Comunicazione agli interessati e applicazione depenalizzazione,
tramite comminazione relativa ammenda pecuniaria;

- Convocazione ricorrenti e gestione del contraddittorio sul
recupero del credito pubblico.

Consulente

Attivita di tipo commerciale e relazionale. Accoglienza e gestione
pacchetto clienti.

Training personalizzato.



Istruzione

2023 (a.a 22/23, Bicocca)
Formazione

2018 (a.a 17/18, Bicocca-
ALTROCONSUMO -CNCU %
Ministero dello Sviluppo Economico)
Corso di perfezionamento

2009- Universita degli Studi Milano
Bicocca

Settembre 2006 - ASL Milano 3 con
Regione Lombardia
Formazione

2004 - Camera di Commercio
dell'Industria e dell’Agricoltura
Abilitazione all'albo dei servizi finanziari

1997- Collegio Villoresi San Giuseppe -
Monza

Processi economici, carriere e opportunita.

Corso di Alta formazione “Consumi e societa. Profili economici,
psicologici, etici, giuridici, dei rapporti di consumo e di utenza” -

Tesina in marketing e psicologia del consumo.

Laurea magistrale a ciclo unico in Giurisprudenza

Tesi in Diritto Civile - Il contratto per persona da nominare -

Corso di Formazione: “Le regole di Governo del Sistema Sanitario
Lombardo”

Conseguita Idoneita Promotore Finanziario tramite esame
Nazionale
Commissione per I'Albo dei Promotori di Servizi Finanziari

Diploma di Maturita scientifica

"Autorizzo il trattamento dei dati personali presenti nel CV ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679)"
Dichiaro che quanto riportato nel presente Curriculum Viatae corrisponde a verita ai sensi del DPR445/2000.

Lissone, 07/11/2025
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