FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome e Cognome
Indirizzo posta elettronica

Incarico attuale

ISTRUZIONE

* Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

+ Qualifica conseguita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita
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Patrizia Scapinelli

I

I

patrizia.scapinelli@unimib.it

Responsabile Ufficio Supporto Ricerca Sociologia e Giurisprudenza
— Universita degli Studi di Milano-Bicocca

1995
Liceo Classico Alessandro Manzoni, Via Orazio 3 - Milano

Diploma di maturita classica

Dal 16/11/2004 ad oggi
Universita degli Studi di Milano-Bicocca, Piazza dell’Ateneo Nuovo 1, 20126 Milano

Pubblica Amministrazione
Personale amministrativo — Area dei funzionari

Dal 9/3/2026 ad oggi Responsabile Ufficio Supporto Ricerca Sociologia e Giurisprudenza
presso il Centro Servizi Dipartimentali di Sociologia e Giurisprudenza

Dall’ 1/9/2017 all'8/3/2026 Capo Ufficio supporto Ricerca presso il Centro Servizi di
Giurisprudenza

Dal 21/05/2020 ad oggi componente dell’Unita Centrale di Audit per la certificazione dei
progetti di ricerca finanziati

Dall'1/4/2007 al 30/04/2011 Vice segretario amministrativo di Dipartimento presso il
Dipartimento dei Sistemi Giuridici ed economici

Dall'1/1/2015 ad oggi

- gestione dei progetti finanziati: attivita di programmazione, monitoraggio delle spese e
controllo del budget, rendicontazione dei progetti nazionali ed internazionali

- supporto ai docenti e ai ricercatori in tutte le attivita amministrative e gestionali
connesse alla realizzazione dei finanziamenti

- partecipazione alle attivita di audit interno
- Supporto organizzazione convegni e seminari

- Supporto dei docenti e ai ricercatori nella formulazione del budget e nella
presentazione delle proposte di finanziamento dei bandi di Regione Lombardia
(didattica)



* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

ALTRE LINGUE

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

* Capacita di lettura

* Capacita di scrittura

* Capacita di espressione orale
COMPETENZE INFORMATICHE

COMPETENZE PROFESSIONALI
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- Gestione contratti in ambito commerciale del Dipartimento di Giurisprudenza e
dipartimento di(monitoraggio fatturazione e incassi)

Dal 16/11/2004 al 31/12/2014
- Gestione Patrimonio mobiliare
- Ciclo acquisti
- Verbalizzazione sedute Consigli di Dipartimento
- Supporto alla redazione della relazione annuale di Dipartimento
- Affidamento incarichi esterni
- Gestione pratiche missioni di servizio del personale
- Organizzazione convegni e seminari
- Gestione ordinaria dei contratti di edizione
- Rendicontazione progetti di ricerca finanziati dal MIUR

Dicembre 2023 a ottobre 2024
Cibarte s.r.l., Piazza Velasca 5 - Milano

Commercio — food and beverage

Assistente di direzione

supporto e organizzazione del direttore nello svolgimento delle sue attivita

gestione agenda e posta

organizzazione di meeting ed eventi

stesura verbali riunioni

archiviazione documenti

coordinamento e controllo degli aspetti organizzativi, contabili e di archivio dei progetti
business planning

preparazione viaggi di affari.

Marzo 2000 ad agosto 2023

WIND Telecomunicazioni s.p.a.

Viale Edison 18 — Sesto S. Giovanni (Ml)
telecomunicazioni

consulente telefonico customer care
consulente back office

INGLESE
B1.2
B1.2
B1.2

SPAGNOLO
B1
B1
B1

= Buona conoscenza dei pacchetti office (word, excel e powerpoint)
= Buona conoscenza di Google Workspace
= Buona conoscenza degli applicativi e gestionali in uso all’Ateneo: u-gov, iris, titulus



COMPETENZE ORGANIZZATIVE E
GESTIONALI

CORSI DI FORMAZIONE
PROFESSIONALE

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

+ titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* titolo corso

* Date (da-a)

. Nome e tipo
d'organizzazione
erogatrice della formazione
+ titolo corso

* Date (da-a)

. Nome e tipo
d'organizzazione
erogatrice della formazione
+ titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

« titolo corso

* Date (da-a)
*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione
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= Conoscenze in materia di contabilita finanziaria ed economico-patrimoniale
= Conoscenze in materia di gestione del patrimonio mobiliare

= Conoscenze in materia di gestione e rendicontazione dei progetti di ricerca.
= Conoscenze in materia di gestione dei contratti conto terzi

= Conoscenze in materia di incarichi esterni

= Conoscenze in materia di organizzazione eventi

= Capacita di organizzazione e pianificazione delle attivita e gestione delle priorita

= Capacita di lavorare con efficacia sia in autonomia che in un team.

= Abilita nel valutare le tempistiche, rispettare le scadenze e gestire piu compiti
contemporaneamente

= Problem solving

= Buone capacita decisionali, saper prendere decisioni tempestive anche in condizioni di
incertezza

29/10/2025
CONSORZIO INTERUNIVERSITARIO SULLA FORMAZIONE CO.IN.FO.

I SMVP 2025 Finalita, obiettivi, significati, nodi critici (Festival Valore Pubblico)

11/06/2025
PROJIT SR.L.

Corso Preposti

25/01/2024
Cineca

CSA - Elenchi del personale

13/12/2023
CONSORZIO INTERUNIVERSITARIO SULLA FORMAZIONE CO.IN.FO.

Partecipazione e gestione dei progetti finanziati in ambito nazionale

28/11/2023
Cineca Academy

Csa Elementi essenziali parte economica - Base

23/11/2023
Cineca Academy

CSA Introduzione alla Giuridica - Base

17/10/2023
CONSORZIO INTERUNIVERSITARIO SULLA FORMAZIONE CO.IN.FO.



« titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

« titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

« titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

+ titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* Titolo corso
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Percorso di accompagnamento al cambiamento organizzativo - Il fase

29/09/2023
Promo PA

La rendicontazione dei progetti finanziati dal PNRR: piattaforma REGIS,
monitoraggio e controlli

13/01/2023
CONSORZIO INTERUNIVERSITARIO SULLA FORMAZIONE CO.IN.FO.

Percorso di accompagnamento al cambiamento organizzativo — | fase

08/06/2022
Sinervis Consulting s.r.l.

MS Excel

31/03/2022

La e-leadership per accompagnare la trasformazione delle PA

22/11/2021-03/12/2021
Cineca

IRIS RM: Persone, Grandi Attrezzature, Gruppi di ricerca

01/10/2020-31/12/2020
Universita degli Studi di Milano-Bicocca

Smart safety

25/11/2020
Public Procurement Institute

Pre commercial procurement — Legislazione e prassi attuative

11/11/2019
APRE

Horizon 2020; MSCA ITN & RISE: focus sulla gestione dei progetti

29/03/2019

Anagrafe delle prestazioni, sistema per la PA ed esercitazioni pratiche

07/03/2019
Cineca

L’autovalutazione e la valutazione degli Atenei: TANVUR e 'AVA



* Date (da - a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

* Titolo corso

* Date (da-a)
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27/11/2018-31/12/2018
Universita degli Studi di Milano-Bicocca

Corso online di formazione base sui “Provvedimenti amministrativi nell'Universita”

29/10/2018-26/11/2018
Universita degli Studi di Milano-Bicocca

Workshop di lingua inglese — Writing

17/09/2018-18/09/2018
Cineca

U-GOV CONTABILITA": CICLO ACQUISTI AVANZATO

10/09/2018-11/09/2018
Cineca

U-GOV CONTABILITA': CICLO ACQUISTI CORSO BASET!

27/10/2017
Universita degli Studi di Milano-Bicocca

| COMPORTAMENTI DEL DIPENDENTE: ANALISI DI CASI CONCRETI
DELLA REALTA' UNIVERSITARIA

22/11/2016
Universita degli Studi di Milano-Bicocca

ACQUISTI SOTTO SOGLIA

11/04/2014
Fondazione CRUI

Progettazione, attivazione e gestione dei corsi di studio

Settembre 2012
British council c/o UNIMIB

Corso di inglese

26/05/2010
Universita degli Studi di Milano-Bicocca

Le responsabilita del Dirigente alla luce della Legge n. 15/09 e del Decreto Legislativo n. 150/09

30-31/03/2010
EBIT

Gli incarichi al personale esterno negli Atenei, nei Dipartimenti Universitari, Enti di ricerca ed Enti
AFAM alla luce del nuovo controllo preventivo di legittimita della Corte dei Conti (corso

avanzato)

17/09/2009



*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione
* Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

+ Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

+ Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

+ Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

+ Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

+ Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

+ Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

+ Titolo corso

* Date (da-a)

*Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice della formazione

« Titolo corso

* Date (da-a)
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erogatrice della formazione

+ Titolo corso
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erogatrice della formazione

« Titolo corso
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La consulta del personale Tecnico-amministrativo

La qualita nelle Universita: il contributo del personale Tecnico-amministrativo

29/04/2009
Universita degli Studi di Milano-Bicocca

Procedure di visti e immigrazione

26-27/11/2008
Universita degli Studi di Milano-Bicocca

Giornate di studio sul conferimento di incarichi a personale esterno negli Atenei alla luce della L.

133/08

5-7 /1172008
EU CORE

Opportunita di finanziamento per i progetti di ricerca in ambito nazionale. Corso di
aggiornamento 2008

29/10/2008
CONSORZIO INTERUNIVERSITARIO SULLA FORMAZIONE CO.IN.FO.

| riflessi della manovra economica dell’'estate del 2008 sul sistema universitario e altre novita
fiscali. Il DL 25 giugno 2008 n. 112 coordinato con la legge di conversione 6 agosto 2008 n. 133

28-29-30/05/2008
CONSORZIO INTERUNIVERSITARIO SULLA FORMAZIONE CO.IN.FO.

XXVII Corso di formazione e aggiornamento ISOIVA

13/03/2008
Universita degli Studi di Milano-Bicocca

Corso sui rapporti di lavoro nel Settore Universita alla luce della Legge Finanziaria 2008

12/03/2008
Universita degli Studi di Milano-Bicocca

Giornata di formazione su tematiche inerenti gli adempimenti IVA

28-29/11/2007
Universita degli Studi di Milano-Bicocca

Giornate di studio su Disciplina delle Missioni dei Pubblici Dipendenti

11-16/06/2007
Universita degli Studi di Roma TOR VERGATA

La valorizzazione della funzione amministrativa per il rilancio del sistema universitario

23/03/2007
Universita degli Studi di Milano-Bicocca — International office

Gli aspetti contabili. Fiscali e previdenziali dei finanziamenti nazionali € comunitari



‘Date (da—a)  23-23-24/11/2006

Nome e tipo d'organizzazione ETA3
erogatrice della formazione
» Titolo corso L'affidamento di incarichi esterni

Autorizzo il trattamento dei dati personali presenti nel CV ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679)

Milano, 22/4/2026
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