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Informazioni personali 
 

Cognome(i/)/Nome(i) Scarica Vincenza 

Indirizzo(i) Via Cozzi, 55 – 20125 Milano 

Telefono(i) +39 02 64485507   

Fax  

E-mail Enza.scarica@unimib.it 
  

Cittadinanza Italiana 
  

Data di nascita  
  

Sesso  
  

Occupazione 
desiderata/Settore 

professionale 

 

  

Esperienza professionale  
  

Date Dal 01/01/2018  

Lavoro o posizione ricoperti Amministrativo, contabile e gestionale 

Principali attività e responsabilità Capo Ufficio Contabilità e Contratti Area Sistemi Informativi 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Milano-Bicocca, Piazza dell'Ateneo Nuovo 1, 20126 Milano 

Tipo di attività o settore Alta Formazione e Ricerca Scientifica 

  

  

Date Dal 08/04/2016 al 31/12/2017 

Lavoro o posizione ricoperti Amministrativo, contabile e gestionale 

Principali attività e responsabilità Presso l’ufficio Contabilità e Contratti dell’Area Sistemi Informativi segue le seguenti attività: 

· Acquisizione di beni e servizi fino alla soglia comunitaria  

· Collaborazione alle attività del Capo Area 

· Collabora relativamente alle acquisizioni di beni e servizi alle attività delle seguenti figure: 
referente tecnico, RUP e DEP 

· Collabora con gli uffici centrali e la Centrale di Committenza 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Milano-Bicocca, Piazza dell'Ateneo Nuovo 1, 20126 Milano 

Tipo di attività o settore Alta Formazione e Ricerca Scientifica 
 
 
 

Date Dal 01/1/2015 al 07/04/2016  

Lavoro o posizione ricoperti Amministrativo, contabile e gestionale 

Principali attività e responsabilità Afferenza Centro Servizi di Scienze 1 - Presso la Segreteria Amministrativa del Dipartimento di 
Biotecnologie e Bioscienze segue le seguenti attività: 
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· Acquisizioni delle forniture di beni e servizi 

· Supporto anche formativo al personale interno nell’utilizzo delle procedure MePa 

· Rendicontazione di progetti di ricerca con attività di audit 

· Collabora con il Direttore di Dipartimento per le necessità di bilancio 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Milano-Bicocca, Piazza dell'Ateneo Nuovo 1, 20126 Milano 

Tipo di attività o settore Alta Formazione e Ricerca Scientifica 

  
 
 

Date Dal 01/02/2005 al 30/04/2013  

Lavoro o posizione ricoperti Amministrativo, contabile e gestionale - Vice Segretario Amministrativo del Dipartimento di Scienze 
dell’Ambiente e del territorio 

Principali attività e responsabilità Presso la segreteria Amministrativa del Dipartimento di Scienze dell’Ambiente e del Territorio segue le 
seguenti attività: 

· Gestione e cura degli incarichi al personale esterno 

· Gestione e cura del Fondo economale  

· Acquisizione di forniture e servizi  

· Rendicontazione di progetti di Ricerca  

· Referente di Corsi e Master 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Milano-Bicocca, Piazza dell'Ateneo Nuovo 1, 20126 Milano 

Tipo di attività o settore Alta Formazione e Ricerca Scientifica 
 
 

Date 2001 -2005 

Lavoro o posizione ricoperti Amministrativo, contabile e gestionale - Nomine temporanee di Vice Segretario del Dipartimento di 
Scienze dell’Ambiente e del Territorio 

Principali attività e responsabilità Presso la segreteria Amministrativa del Dipartimento di Scienze dell’Ambiente e del Territorio segue le 
seguenti attività: 

· Gestione e cura degli incarichi al personale esterno 

· Gestione e cura del Fondo economale  

· Acquisizione di forniture e servizi  

· Rendicontazione di progetti di Ricerca  

· Referente di Corsi e Master 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Milano-Bicocca, Piazza dell'Ateneo Nuovo 1, 20126 Milano 

Tipo di attività o settore Alta Formazione e Ricerca Scientifica 
 
 

Date 2199 al 2001  

Lavoro o posizione ricoperti Amministrativo, contabile e gestionale  - Coadiuva il Segretario Amministrativo nella tenuta della 
contabilità 

Principali attività e responsabilità Presso la segreteria Amministrativa del Dipartimento di Scienze dell’Ambiente e del Territorio segue le 
seguenti attività: 

· Rimborsi spese 

· Cura dei rapporti con i fornitori e pagamento delle fatture 

· Gestione e cura degli incarichi al personale esterno 

· Collaborazione al rimborso delle missioni 

· Referente di Corsi e Master 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Milano-Bicocca, Piazza dell'Ateneo Nuovo 1, 20126 Milano 
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Tipo di attività o settore Alta Formazione e Ricerca Scientifica 
 

 

Date 1997 al 1999 

Lavoro o posizione ricoperti Amministrativo, contabile e gestionale 

Principali attività e responsabilità Presso la segreteria Amministrativa del Dipartimento di Scienze dell’Ambiente e del Territorio 

· Collabora alla corrispondenza del dipartimento, ordini d’acquisto e gestione delle missioni 
 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Milano-Bicocca, Piazza dell'Ateneo Nuovo 1, 20126 Milano 

Tipo di attività o settore Alta Formazione e Ricerca Scientifica 
 
 
 

Titolo della qualifica rilasciata Post. Diploma di Programmatore Cobol – Voto 20/30 

Conseguito 27 giugno 1989 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Il Centro di Form. Prof. le Regionale Terziario Avanzato e- Informatica Applicata di Milano 
 

  

Titolo della qualifica rilasciata Diploma di Maturità Prof. di Segretario d’Amministrazione – Voto 50/60  

Conseguito 29 luglio 1980 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

  Istit. Prof. per il Commercio A. Graziani di Torre Annunziata NA 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Capacità e competenze 
personali 

 

  

Madrelingua  Italiana 
  

Altra Lingua  Francesce 
Scolastico 

  

Altra Lingua  Inglese 
Scolastico 

  

Capacità e competenze sociali  
  

Capacità e competenze 
organizzative 

 

  

Capacità e competenze tecniche  
  

Capacità e competenze 
informatiche 

 

  

Capacità e competenze artistiche  
  

Altre capacità e competenze  
  

Patente  
  

Ulteriori informazioni Partecipazione a numerosi incontri di lavoro e corsi di formazione nell’ambito amministrativo, giuridico, 
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contabile e gestionale 
  

Allegati 
 
 Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
"Codice in materia di protezione dei dati personali (facoltativo)". 
 
 
Vincenza Scarica  
 
Milano, 01/11/2020 
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